
 

 
 
 
 

V o l l m ac h t  z ur  M an d at s ü be r t r a g un g  
 

Hiermit bestätige ich,  

   

   

   

   

 

dass ich die Kanzlei Lotz, Steuerberater / Partnerschaft aus Uplengen mit meiner steuerlichen 

Betreuung beauftragt habe.  

Gleichzeitig möchte ich meine bisherigen steuerlichen Berater bitten, der Kanzlei Lotz alle Unterlagen 

und Informationen, die sie benötigt, um mich steuerlich zu betreuen, zur Verfügung zu stellen. 

Insbesondere sollten folgende Unterlagen und Informationen kurzfristig zur Verfügung gestellt werden, 

soweit mir diese noch nicht vorliegen: 

 Die Daten der Finanzbuchhaltung in elektronischer Form für einen Import über eine sog. 

„Datev-Schnittstelle“ (Daten CD) 

 Kontenandruck der aktuellen Buchhaltung in Papierform oder als PDF - Datei 

 Kopien der letzten Steuerbescheide (Einkommensteuer, Gewerbesteuer, Umsatzsteuer) 

 Eine Kopie des letzten Jahresabschlusses mit Kontennachweis 

 Eine Kopie des Anlagenverzeichnisses (mit Angaben zum Anschaffungszeitpunkt, 

Anschaffungskosten und Abschreibungsart) 

 Ggf. Kopien der Betriebsprüfungsberichte 

 Personalstammdaten und Abrechnungen der Mitarbeiter 

 Kopien der Prüfungsberichte zur Lohnsteuer oder Sozialversicherung 

 

 

 

       
Ort, Datum   Unterschrift  
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